
Chapter – 10 

एमएस पावरपॉइंट 2013 में स्माटटआटट के साथ काम कैसे करें? 
(Working with SmartArt in MS PowerPoint 2013) 

SmartArt आपको टेक्स्ट का उपयोग करने के बजाय ग्राफिक्सस के साथ जानकारी को प्र्तुत करने की अनुमतत 
देता है। इसमें कई ्टाइल्स हैं, जजनका उपयोग आप कई अलग-अलग प्रकार के विचारों को चचत्रित करने के ललए 
कर सकते हैं 

SmartArt ग्राफ़िक कैसे डालें (How to Insert a SmartArt graphic) 

 उस ्लाइड का चयन करें जहाां आप SmartArt ग्राफ़िक ददखाना चाहत ेहैं। 
 Insert tab से, Illustrations group में ज्थर SmartArt कमाांड का चयन करें। 

 

 एक डायलॉग बॉक्सस ददखाई देगा। बाईं ओर से एक category का चयन करें, िाांतित SmartArt ग्राफ़िक चुनें, और ok पर 
जक्सलक करें। 

 

 SmartArt ग्राफ़िक िततमान ्लाइड पर ददखाई देने लगेगा। 



 

Note: SmartArt जोड़ने के ललए आप प्लेसहोल्डर में Insert a SmartArt Graphic पर भी जक्सलक कर सकते 
हैं। 

 

SmartArt ग्राफ़िक में टेक्स्ट कैसे जोड़ें (How to add text to a SmartArt graphic) 

 SmartArt ग्राफ़िक का चयन करें। SmartArt task pane बाईं ओर ददखाई देगा। 



 

 Task Pane में प्रत्येक बुलेट के बगल में टेक्स्ट दजत करें। टेक्स्ट ग्राफिक में ददखाई देगा और आकार के अांदर फिट करने के 
ललए आकार बदल जाएगा। 

 

 नया आकार जोड़ने के ललए, एांटर दबाएां। Task Pane में एक नई बुलेट ददखाई देगी, और ग्राफ़िक में एक नया आकार ददखाई 
देगा। आप फकसी भी बुलेट को हटा सकत ेहैं| 



 

 आप िाांतित आकार पर जक्सलक करके और फिर टाइप करके टेक्स्ट भी जोड़ सकत ेहैं। अगर आपको केिल कुि आकारों में 
टेक्स्ट जोड़ने की आिश्यकता है। 

मौजूदा टेक्स्ट को SmartArt में कैसे पररितततत करें (How to convert existing text to SmartArt) 

 पािरपॉइांट परांपरागत बुलेट त्रबांदओुां को एक आकर्तक ्माटतआटत ग्राफिक में बदलने में आसान बनाता है। यदद 
आपके पास पहले से ्लाइड पर टेक्स्ट है, तो आप इसे SmartArt में पररितततत कर सकते हैं। नीच ेददए गए 
हमारे उदाहरण में, हम प्रफिया को चचत्रित करने में सहायता के ललए बुलेट पॉइांट SmartArt में बदल देंगे। 

 उस लल्ट या पैराग्राि पर राइट-जक्सलक करें जजसे आप SmartArt में कनिटत करना चाहत ेहैं। 
 इसके बाद आप Convert to SmartArt पर जक्सल्सक करे, फिर िाांतित SmartArt ग्राफ़िक का चयन करें। 
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 टेक्स्ट SmartArt ग्राफ़िक के रूप में ददखाई देगा। 

 

Note: आप SmartArt को िापस टेक्स्ट में भी पररितततत कर सकते हैं। ररबन के दादहने तरि Design tab से, 
Convert कमाांड पर जक्सलक करें, फिर Convert to Text का चयन करें। 

 

 

SmartArt को कैसे सशंोधित करें 
(How to Modify SmartArt) 

एक आकृतत कैसे जोड़ें (How to add a shape) 

 SmartArt ग्राफ़िक का चयन करें, फिर ररबन के दाईं ओर ज्थत Design tab पर जक्सलक करें। 

 

 तय करें फक आप कहाां नया Shape ददखाना चाहत ेहैं, फिर adjacent shape का चयन करें। 



 

 Graphics group में से Add Shape कमाांड पर जक्सलक करें। एक ड्रॉप-डाउन मेनू ददखाई देगा। 
 Shape के समान ्तर पर एक Shape जोड़ने के बाद Add Shape Before या Add Shape After चुनें । चयतनत 

Shape के ऊपर या नीच ेएक Shape जोड़ने के ललए Add Shape Above या Add Shape Below का चयन करें। 

 

 नया Shape ददखाई देने लगेगा। 

 

आकार को बढािा देने या डडमोट कैसे करें (How to Promote or Demote Shapes) 

 SmartArt ग्राफ़िक का चयन करें, फिर ररबन के दाईं ओर ज्थत Design tab पर जक्सलक करें। 



 

 उस Shape का चयन करें जजसे आप जोड़ना या हटाना चाहत ेहैं। हमारे उदाहरण में, हम एक Shape को डडलीट करेंगे। 

 

 Shape को उच्च ्तर पर ले जाने के ललए, Create Graphic group में Promote कमाांड पर जक्सलक करें। इसे तनम्न 
्तर पर ले जाने के ललए, Demote कमाांड पर जक्सलक करें। 

 

 Shape एक ्तर उच्च या तनम्न ्थानाांतररत हो जाएगा। 



 

नोट: आप Task Pane के भीतर से भी Shape को डडमोट और प्रमोट कर सकते हैं। Task Pane में सजम्मलन 
त्रबांद ुके साथ, Shape को डडमोट करने के ललए टैब कुां जी दबाएां। एक Shape को बढािा देने के ललए बैक्पेस 
कुां जी (या Shift + Tab) दबाएां। यह एक multilevel list के साथ एक outline बनाने की तरह है। 

एक ही ्तर पर आकार को पुनर्वयतिज्थत कैसे करें (How to rearrange shapes on the same level) 

 SmartArt ग्राफ़िक का चयन करें, फिर Design tab पर जक्सलक करें। 
 उस Shape का चयन करें जजसे आप ्थानाांतररत करना चाहत ेहैं। 

 

 Create Graphic group में, Move Up या Move Down पर जक्सलक करें। 



 

 Shape एक ्था ऊपर या नीच ेहो जायेगा| 

Customizing SmartArt 

SmartArt डालने के बाद, ऐसी कई चीजें हैं जजन्हें आप अपनी उपज्थतत के बारे में बदलना चाहते हैं। जब भी 
आप SmartArt ग्राफ़िक चनुते हैं, तो Design और Format टैब ररबन के दाईं ओर ददखाई देने लगता है। िहाां 
स,े SmartArt ग्राफ़िक की ्टाइल और लेआउट में सुधार करना आसान है। 

SmartArt को क्टमाइज़ कैसे करें (How to customize SmartArt) 

 PowerPoint SmartArt के साथ उपयोग करने के ललए विलभन्न color schemes प्रदान करता है। रांग बदलन े
के ललए, बस SmartArt का चयन करें , Change Colors कमाांड पर जक्सलक करें , और ड्रॉप-डाउन मेनू से िाांतित 
रांग चनुें। 

 

color schemes थीम रांगों का उपयोग करते हैं, इसललए आप फकस विर्य का उपयोग कर रहे हैं, इस पर तनभतर 
करते हैं 
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 पािरपॉइांट में कई ्माटतआटत ्टाइल्स भी शालमल हैं, जो आपको अपने ्माटतआटत के रूप और अनुभि को त्िररत 
रूप से सांशोचधत करने की अनुमतत देती हैं। ्टाइल बदलने के ललए, SmartArt Styles group से िाांतित Styles 
का चयन करें। 

 

आप अपने ्माटतआटत में shape effects जोड़ सकते हैं, जैसे beveling और 3D rotation । Border पर जक्सलक 
करके सांपूणत SmartArt ग्राफ़िक का चयन करें , Format Tab का चयन करें , और िाांतित shape effect चनुें। आप 
इसे अलग-अलग अनुकूललत करने के ललए एक र्वयजक्सतगत आकार पर भी जक्सलक कर सकते हैं। 
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SmartArt लेआउट को कैसे बदलें (How to change the SmartArt layout) 

यदद आपको SmartArt ग्राफ़िक में आपकी जानकारी र्वयिज्थत करने की तरह पसांद नहीां है, तो आप अपनी 
सामग्री को बेहतर तरीके से फिट करने के ललए हमेशा अपना लेआउट बदल सकते हैं। 

 SmartArt ग्राफ़िक का चयन करें, फिर Design tab का चयन करें। 
 Layout group में, ड्रॉप-डाउन तीर पर जक्सलक करें। 

 

 िाांतित लेआउट का चयन करें या More Layouts पर जक्सलक करें … और भी SmartArt विकल्प देखने के ललए। 



 

 चयतनत लेआउट ददखाई देगा। 
  

 


